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Checkliste fur Vortrage BroTTat workIwe

1. Profil fiir Teilnehmerunterlagen

Als IT-Unternehmer, Autor und Speaker ist der Betriebswirt und MBA Thorsten Jekel DER Experte fur
Digital Working. Aus seiner Uber 25-jahrigen Berufserfahrung im Vertrieb, in der Service- und IT-
Projektverantwortung sowie als langjahriger Geschéaftsfuhrer im Mittelstand spricht er aus der Praxis, fur
die Praxis.

Seit 2010 unterstitzt Thorsten Jekel Menschen und Unternehmen bei der produktiven Nutzung neuer IT-
Technologien. So begleitete er beispielsweise Coca-Cola, Trangourmet (REWE-Foodservice) und die
Sparkassenversicherung bei der erfolgreichen Einfiihrung von bis zu 1.700 iPads im Vertrieb.

Als gefragter Sparringspartner von Geschaftsfihrern, Vorstdnden und Unternehmern zeigt er in seinen
praxisnahen und visiondren Vortradgen auf, wie Sie Digital Working Technologien fur sich optimal nutzen.

2. An-und Abreise / Hotelbuchung

Bei Ganztagesveranstaltungen begleitet Thorsten Jekel den gesamten Tag und reist am Vorabend an.
Von daher bitte ein Einzelzimmer mit Frihstick vom Vortag auf dem Seminartag im Seminarhotel oder in
Laufweite zum Seminarort buchen. Bei Abendveranstaltungen reist Thorsten Jekel am Vortragstag an
und bendtigt eine Ubernachtung auf den jeweiligen Folgetag. Die Buchung bitte als garantierte Buchung
mit Spatanreise vornehmen. Im Hotelzimmer sollte ein WLAN verfiigbar sein. Die Buchung und
Bezahlung sollte zur Vereinfachung direkt durch den Veranstalter erfolgen.

3. Im Vorfeld zu klarende Ziele und Erwartungen

Bitte beantworten Sie Herrn Jekel im Vorfeld folgende Fragen, damit der Vortrag Ihre Ziele erreicht:

Wer sitzt im Publikum?

Welche inhaltlichen Fragen hat lhr Publikum?

Welche sonstigen Erwartungen hat |hr Publikum an den Vortrag?

Was soll Ihr Publikum nach dem Vortrag wissen?

In welcher Stimmung soll Ihr Publikum nach dem Vortrag sein?

Welchen Impuls zur Veranderung soll Ihr Publikum mitnehmen?

Was soll Ihr Publikum hinterher Anderen erzahlen, wenn sie gefragt werden, wie der Vortrag war?

Wen oder was sollte Thorsten Jekel auf alle Falle erwahnen?

Wen oder was sollte Thorsten Jekel auf keinen Fall erwdhnen?

Welche speziellen Fachbegriffe sollten im Vortrag genannt werden, um den Bezug zur Zielgruppe

herzustellen und welche Fallstricke oder Verwechslungsméglichkeiten gibt es zu beachten?

« Welche Wiinsche und Ideen haben Sie fiir den Titel, Untertitel und die Anmoderation des Vortrags?

« Sollen Bicher von Thorsten Jekel verteilt oder verkauft werden?

« Soll ein One-Pager als Handout fiir die Teilnehmer erstellt werden und welche Inhalte soll dieser
enthalten?

« Was ist aus lhrer Sicht noch zu beachten, damit Sie und lhr Publikum vom Vortrag begeistert sind und
Thorsten Jekel als Redner weiterempfehlen?

Idealerweise werden diese Fragen in einem telefonischen Briefing-Gesprach vorab geklart. Alternativ
auch gern per E-Mail an t.jekel@jekelteam.de.
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Reihenfolge der Vortrage und Backup

Herr Jekel ist bei Vortragsveranstaltungen immer fur die gesamte Veranstaltungsdauer anwesend und
steht Ihrem Publikum fir Fragen zur Verfiigung. Idealerweise planen Sie den Vortrag von Herrn Jekel als
letzten Vortrag des Tages, Da er sehr gut auf die Vorredner des Tages eingehen und damit den Tag
professionell abrunden kann. AuRerdem kann er seinen Vortrag bei Bedarf auch spontan verkiirzen, um
die Endzeit der Veranstaltung einzuhalten.

Bei Bedarf steht Ihnen Herr Jekel auch als Moderator von Konferenzen zur Verfligung.

Sollte Ihnen bei einer Veranstaltung kurzfristig ein Redner oder der Moderator ausfallen, kann Herr Jekel
gern die entsprechenden Slots spontan abdecken. Einen inhaltlichen Vortrag fillt Herr Jekel dann mit
einem Vortrag aus seinem Erfahrungsschatz. Die Moderation erfolgt flexibel, in Absprache mit dem
Veranstalter.

Mikrofone und Audioanlage

Folgende Mikrofone sollten bereitgestellt werden
- Fur den Referenten: Headset mit Funksender
« Fir Publikumsfragen: Stab-Funkmikrofon

Da Herr Jekel in seinen Vortrdgen Videos mit Ton zeigt, ist ein Audio-Eingangskabel mit 3,5mm
Klinkenanschluss auf der Biihne bereitzustellen.

Setting fiir die Vortragsbiihne

Der Vortragsraum sollte wie folgt gestellt sein:

Leinwand (bei groRem Publikum
auf ca. 2,30m Hoéhe)

Bihnenaufgang Bilihnenabgang

Ab 20 Stuhlreihen: Bihne

- GroRe: mindestens 2m tief, 4m breit

- Buhne bitte leer, auer Stehtisch und Beamer + Leinwand
- ideal: schwarz

Stehtisch
mit schwarzer
Husse, 2 Steckdosen
VGA-Beamerkabel
Wenn méglich DSL/LAN-
Anschluss (sonst WLAN)
Bei Lautsprecheranlage:
Audio-3,5mm-
Klinkenkabel

Ab 400 Teilnehmer: Videoubertragung

Mikrofon:
- Referent: Headset mit Funksender
- Fir Publikumsfragen: 1 Stabmikro

Beamer
(ideal: an der Decke, damit sich Herr Jekel
zwischen Beamer und Leinwand bewegen
kann, ohne ins Bild zu laufen)
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- Parlamentarische Bestuhlung mit einem Mittelgang
- Der Biihnenbereich sollte wie folgt gestellt werden (immer von den Zuschauern aus gesehen)
- Stehtisch mit schwarzer Husse fiir Thorsten Jekel vorne rechts mit folgenden technischen
Anschliissen
. 2 Steckdosen
« VGA-Beamerkabel
- Freigeschaltete DSL/Netzwerkdose mit Internetzugriff zum Anschluss eines eigenen WLAN-
Routers (Apple AirPort Express), den Thorsten Jekel mitbringt
- Nur wenn keine Netzwerkdose im Vortragsraum verflgbar ist (sollte bitte die absolute Ausnahme
sein): High-Speed-WLAN-Zugriff (Zugang fir 3 Gerate)
« Bei Lautsprecheranlage: Audio-3,5mm Klinkenkabel
- Beamer
- Leicht links von der Mitte, damit Thorsten Jekel in der Mitte der Buhne stehen kann und die
Zuschauer rechts vorne noch die Leinwand sehen, wenn Thorsten Jekel am Stehtisch steht
. ldealerweise an der Decke, damit Thorsten Jekel nicht ins Bild lauft
- Mit VGA-Anschluss und mit VGA-Kabel - bis zum Stehtisch verlegt
« Bei groflem Publikum Leinwand in ca 2,30m Hohe
« Ab 400 Teilnehmern zusatzlich Videoubertragung
(Laptop bzw. iPad, inkl. Adapter und Prasenter bringt Thorsten Jekel mit)
« Ab 20 Stuhlreihen: Buhne
« Grofke: mindesten 2m tief und 4m breit
- Blhne bitte leer, bis auf Stehtisch, Beamer und Leinwand
« ldeal: schwarz

Im Vorfeld der Veranstaltung muss ein Ansprechpartner fir die Technik verfligbar sein.

7. Anmoderation

Thorsten Jekel stellt Thnen im Vorfeld der Veranstaltung einen Anmoderationstext zur Verfligung. Herr
Jekel bringt diesen am Vortragstag auch auf einer Moderationskarte fiir den Moderator mit. Diese
Anmoderation ist unbedingt vom Veranstaltungsmoderator zu nutzen, damit ein professioneller Start in
den Vortrag sichergestellt ist.

8. Foto und Filmaufnahmen

Foto- und Videoaufnahmen sind ausdriicklich genehmigt. Alle Fotos und Videoaufnahmen sind Thorsten
Jekel auf Nachfrage frei von Rechten zur Verfigung zu stellen.

Bei Bedarf bietet Ihnen Thorsten Jekel mit seinem Team auch an die Vortragsveranstaltung zu filmen
und diese im Nachgang in Abstimmung mit Ihnen professionell zu schneiden und nachzubearbeiten.
Damit konnen Sie den Teilnehmerinnen und Teilnehmern eine Videodokumentation der Veranstaltung im
Nachgang zur Verfligung stellen und damit die Nachhaltigkeit der Vortragsimpulse sicherstellen. Hierfir
und fir weitere Umsetzungsbegleitungs-Malinahmen erhalten Sie gern ein entsprechendes separates
Angebot.

9. Biichertisch

Gern kénnen Sie lhren Vortragsteilnehmern auch die Bulicher von Thorsten Jekel anbieten. Die Blicher
kénnen entweder gegen zusatzliche Berechnung Uber Sie als Veranstalter fakturiert oder am Vortragstag
vor Ort an die Teilnehmer verkauft werden. Wenn Biicher vor Ort verkauft oder verteilt werden sollen, ist
vom Veranstalter eine Person abzustellen, die das vor Ort abwickelt. Die bendtigten Biicher werden im
Vorfeld beim Veranstalter angeliefert. Wenn es das Zeitformat der Veranstaltung zulasst, signiert Herr
Jekel auch gern Blcher.

10.lhre Kommunikationsaktivitaten

Thorsten Jekel ist im Rahmen Ihrer Kommunikationsaktivitaten (Anktndigungen, Einladungen, Werbung,
Programm, Veranstaltungshinweise, ...) mit seinem Namen ,Thorsten Jekel®, sowie Vortragstitel mit
Untertitel, anzukiindigen. Diesbezuglich sind Formulierungen zu verwenden, die auch auf der Homepage
www.thorsten-jekel.de verwendet werden, z. B. ,DER Digital Working Vordenker® oder ,Technik einfach
nutzen®. Anderweitige Formulierungen sind mit dem Management von Thorsten Jekel abzustimmen und
freigeben zu lassen. Druckfahige Fotos finden Sie unter www.thorsten-jekel.de/downloads. Bitte
verwenden Sie ausschliellich die dort zur Verfiigung gestellten Bilder. Uber einen Hinweis zu den
Bichern ,Digital Working fur Manger* und ,Digital Working Shortbook* freuen wir uns sehr.
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